UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TR}TONG CAO DANQ Poc lap - Tu do - Hanh phic
PIEN TU - PIEN LANH HA NQI

) Ha Noi, ngay 24 thang 07 nam 2018
So: /KH-CBDbTBL

KE HOACH
Tiép nhin va giéi thi¢u ndi quy, quy ché, chuwong trinh dao tao cho HSSV khoa 45
(Dot 1 — Tir ngay 30/7/2018 den 2/8/2018)

I. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Gi6i thiéu vé Nha trudng, cac nganh nghé dao tao, cc hoat dong co ban cua Nha
truong. Van dé huéng nghiép, viéc 1am sau t6t nghiép.

- Trang bi cho hoc sinh, sinh vién cac vin dé co ban vé ndi quy, quy dinh, quy ché,
nép sdng vin hoa trong Nha truong; Huéng din HSSV cach thyuc hién cac thu tuc hanh
chinh lién quan dén HSSV.

2. Yéu cau

- Cong tac t6 chirc phai dugc thuc hién nghiém tac, hiéu qua;

- Cac CBGV phai chuan bi k¥ noi dung va phuong phép truyén dat dé hap dan, thu
hat nguot hoc.

II. THOI GIAN VA DPIA PIEM

Théi Ca nhéan,
Ngay . N¢i dung cong viéc Dia diém don vi
gian ' ' ' Phuy tréich

- Tiép nhan HSSV nhap hoc
Cangdy | - Huéng dan hoan thién thu tuc nhap hoc H.103
- Gidi thiéu lich hoc tap

30/07/2018
(Thi hai)

-P.CTHSSV
-PKTTV

1. Gioi thiéu quy ché cong tic HSSV

2. Phd bién, quan triét ndi quy HSSV,

nép sdng vin hoa trong Trudng

3. Pho bién quy dinh danh gia két qua rén

luyén, cong tac khen thuong, ky luat dbi

voi HSSV trong Nha truong.

31/07/2018 | 8h00’- |4. Gidi thiéu vé chinh sach mién, giam
(Tht ba) 11h00° | hoc phi, chinh sich hoc bong khuyén

khich hoc tap ciia Nha truong

5. Cong tac xac nhan gidy to, thu tuc

hanh chinh dbi véi HSSV

6. Cong tac td chirc va quan ly 16p HSSV

7. Giai dap cac van dé lién quan dén cong

tac HSSV

H.307 P.CTHSSV

1. Gi6i thiéu chi tiét quy ché hoc tép,

kiém tra va cong nhdn t6t nghiép cho

HSSV

01/08/2018 8h00’- | 2. Gidi thiéu cach xem két qua hoc tap, H.307 P.Dao tao
(Thtr tu) 10h00° | canh béo trong hoc tap, cach dang ky hoc '

lai, thi lai

3. Giai dap cac van d¢ lién quan dén

giang day va hoc tap




1. Gi6i thi€u chung vé Nha truong
2. Gi6i thiéu vé Website, Fanpage, kénh
youtube cua Nha truong, cach thuc xem,

01/08/2018 | 10h00- | tra ciru thong tin, phan hoi y kién... H307 %‘({;ﬁg tigl
(Thirtu) | 11h00° | 3. Gi6i thidu vé thu vién, quy dinh muon, gl
. S Thu vién

tra sach, gido trinh

4. Giai dap cac van dé lién quan dén

Website va thu vién

1. Gidi thiéu vé Khoa chuyén mon, nganh

nghé dao tao, doi ngii giang vién, phong

thuc hanh, thanh tich dat duogc, dinh

hudng phat trién...

2. Gi6i thi¢u chuong trinh dé}o tao, tién

trinh dao tao, ddc thu va loi the ctia nganh | ghoa NL: H307 ~ ,
02/08/2018 | 8h00™- | nghé ‘ Khoa DTVT: Hio2 | o 430 €¢
(Thtr ndm) 11h00” | 3. Gidi thiéu vé phuong phap hoc tép, | Khoa B-TDH: HI03 mon y

nghién ctru, thuc hanh, thyc tap

4. Phén tich vé chuin dau ra, gén voi Vi
tri viéc lam. Kha nang va co hdi viéc lam
sau tot nghiép.

5. Giai dap cac van dé lién quan dén
Khoa chuyén moén

Khoa CNTT: H104

I11I. TO CHUC THU'C HIEN q ‘
1. Ban Giém hiéu: Phéq cér}g theo doi Vi§:c to churc, thuc hi¢n hoc tap sinh hoat chinh tri dau
khoa. B tri dy mdt s6 buoi sinh hoat dé danh gia, rut kinh nghiém.
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. Phong Cong tac HSSV: i )
La don vi dau moi chiu trach nhiém t6 chirc, trién khai cac dot sinh hoat;
Chon, cir can bo c6 kha ning dé gidi thidu cac ndi dung duoc phan cong.
Chuén bi danh sach 16p va cung cip cho CBGV 1én 16p

. Phong Dao tao -NCKH:

Phéi hop véi cac don vi duge phan cong giang day dé 1én lich hoc tap;
Chon, cir can bo c6 kha ning dé gidi thidu cac ndi dung duoc phan cong.
Cung cép chia khoa phong hoc 1y thuyét theo lich.

4. Lanh dao cac khoa chuyén mén: Tryc tiép chuan bi va 1én 16p giéi thiéu cac ndi dung dugc
phan cong theo ké hoach
5. Trung tim Théng tin - Thw vién

- Danh sach HSSV ldy tai Phong Cong tdc HSSV;
- CBGV duoc phan cong giang day chu dong ldy chia khéa mo phong hoc tai Phong Dao tao.
- Cdc cd nhan co nhu cau sw dung may chieu chu dong lién hé voi Trung tam T.tin - Thu vién.

Noi nhin: ‘
- Pang uy, BGH (dé b/c)
- Cac phong, khoa, trung tam (dé t/h)
-Luu VT

Chuan bi cac ndi dung dugc phan cong va va cir can bg gidi thi€u cho HSSV.
Ho trg vé may chiéu cho céc ca nhan giang day khi c6 yéu cau.

* Ghi chu

HIEU TRUONG




