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TRUONG CAO DANG Pjc lp - Ty do - Hanh phiic
PIEN TU - DIEN LANH HA NOI :
So: $47Qb-CHDTHL Ha Néi, ngay A3 thang Mnim 2018
QUYLT PINH

Ban hanh Quy dinh mugn, tra tai li¢u tai Thu vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DPIEN TU - PIEN LANH HA NOI

Cin cr Quyét dinh sé 5194/QD-BGDDT ngay 19/09/2006 ctia Bé truéng
B6 Giao duc va Dao tao vé viéc thanh lap Truong Cao de‘ing Pién tu - Bién lanh
Ha Ngi trén co so Truong Trung hoc Dién tir - Dién lanh Ha NOi;

Cin ctr Quyét dinh sé 4838/QD-UBND ngay 24/9/2015 cta Uy ban nhén
dan thanh phé Ha Noi vé viée xac dinh lai vi tri, chrc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cdu té chirc cua Truong Cao dang Dién tir - Dién lanh Ha Ngi;

Can ctr Phap 1énh Thu vién s6 31/2000/PL-UBTVQHI10, ngay 8/12/2000;

Can ct hién trang vén tai liéu cta Thu vién Truong Cao déng Dién tir -
Pién lanh Ha Noi; |

Xét d& nghi cua phu trach Trung tam Théng tin - Thu vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc mugn,
tra tai liéu tai Thw vién”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh sd
155/Qb-CDDTDL ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Truong CD Dién tir - Dién
lanh Ha Noi vé viéc muon, tra tai liéu tai Thu vién.

Piéu 3. Trudng céc phong, khoa, trung tim, can by, vién chirc va ngudi
lao ddng trong Nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh né}j:h/
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UY BAN NHAN DAN THANTH PHO HA NOI

TRUONG CAO DANG Doc lip - Ty do - Hanh phic
DIEN TU - DIEN LANI HA NOI SR LG RV sl v

QUY DINH
Vig¢e mugn, tri tai liu tai Thir vién
(Ban hanh kém theo Quvét dinh s68§F0OD-CODTDL ngavBihang 11 nam 2018
cua Hiéu trieomg Trucmg Cao dr'mg Dién tie - Dién lanh Ha Noi)

PHAN I

QUY DINH CHUNG
Picu 1: Déi trong muron tai li¢u
Hoc sinh, sinh vién hé chinh quy tip trung va can bg, giang vién, gido vién, nhan
vién dang hoc tép va lam viéc tai truong.
Diéu 2: Thé muon tai li¢u
The hoc sinh, sinh vién dugc st dung dé muon sach tai Thu vién. Can b9, giang
vién, gido vién, nhdn vién phai deo thé do Nha trudmg cip khi lién hé muon tai liéu.
Diéu 3: Tai liéu muon
Tai liéu ban doc mugn tai Thu vién bao gdm séch, gido trinh, bai giang va nhirng tai
li¢u khac ¢o tai Thu vién trr nhitng tai liéu khong duge mugn vé nha gém: Tu dién,
sach tra ciru, dé tai NCKH. luén van, ludn én va cic tai liéu khac do Trung tam
Thong tin - Thu vién quy dinh.
Di¢u 4: Phwong thirec cho mugn
Ban doc dén trude duge muon trude, néu Thu vién hét tai liéu dé muon thi ban doc
dang ky va cho tai luot.

PHAN 11
QUY PINH RIENG VOI TUNG POI TUQNG
Piéu 5: Déi voi hoc sinh, sinh vién

1. So lugng tai li¢u dwgc mugn

Tong s6 tai liu duge mugn tdi da trong mot lan mugn 1a 07 tai lidu (cudn hodc™.

quyén).
2. Thoi gian mugn tdi da

- Gido trinh, bai giang: 04 thang (120 ngay) nhung khong muon qua thoi gian cla
mot hoc ky.

- Tai liéu tham khao (sach chuyén nganh do Thu vién quy dinh): 02 tuin (14 ngay).
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- Khi ¢6 yéu céu thanh tra, kiém tra va kidm ké Thu vién, Trung tdm Thong tin -
Thu vi¢n s& thong bao va ban doc phai thyc hién tra sach theo ké hoach.

- Ban doc phai tra toan b tai lidu mugn va hoan tit viée thanh toan cac khoan ng
(néu ¢6) vai Thu vién trude khi ra trudmg, chuyén trudong, nghi hoc.

3. L¢ phi dit coc

S tidn dit coc bang tong gia tri cac tai liéu mugn (theo gié bia).

4. Thi tuc muon, tra

a. Tha tyuc mugn

- Bing ky vao phiéu xac nhin muon tai liéu (phu luc 1 kem theo quy dinh nay);

- Can bd Thu vién x4c nhén vao phiéu xac nhan muon tai liéu va sé tién cn dat
coc;

- Hoc sinh, sinh vién dat coc va ky x4c nhan vao mau do Thu vién lap;

b. Thi tuc tra

- Can b Thu vién kiém tra tinh trang tai liéu ban doc tra va thanh todn s tién ban
doc da dat coc khi muon tai ligu.

- Ban doc nhan tién dat coc va ky vao miu phiéu xac nhan tra do Thu vién lap.

Piéu 6: Poi voi gidng vién, gido vién va nhan vién hop déng

Ap dung cac quy dinh nhu déi véi hoc sinh, sinh vién.

Diéu 7: Pbi véi can bd, giang vién, gido vién, nhin vién Nha truong

1. S6 lwgng tai liéu t6i da duwge muon

Téng sb tai lidu dugc muon tdi da leu trong s& muon 1a 07 tai lidu (cudn hoidc
quyén).

2. Théi gian muen téi da

- 05 thang (150 ngay) trong mét hoc ki.

- Khi ¢6 yéu ciu thanh tra, kiém tra va kidm ké Thu vién, Trung tdm Thong tin -
Thu vién sé& thong bao va ban doc phai thuc hién tra sach theo ké hoach.

- Ban doc phai tra toan bd tai liéu muon va hoan tit viéc thanh toan cac khoan ng
(néu co) voi Thu vién trudc khi chuyén cong tac, nghi huu, nghi viée.

3. Thu tuc muon, tra

a. Thi tuc mwon

- Ding ky tai liéu can muon véi can bd Thu vién;

- Nhaén taj liéu tir can bd Thu vién;

- Ky xéc nhin muon tai liéu vao sd muon tai Thu vién;

b. Thi tuc tra

- Cén b6 Thu vién kiém tra tinh trang tai liéu va gach tai sé muon cia can bd, gidng

vién, gido vién, nhan vién nhitng tai liéu duogc tra.




PHAN II1

QUY PINH VE VIEC XU LY VI PHAM
Di¢u 8: Hinh thirc va mirc d§ xir ly vi pham
1. Khong tra tai liéu diang han
a. Dbi vdi can bo, giang vién, gido vién va nhan vién Nha truong: Trung tam
Thong tin - Thu vién bdo céo voi Hiéu truéng Nha trudng xem xét danh gid mirc do
hoan thanh nhiém vu cta céan bo, vién chirc hang thang hoéc nam hoc.
b. Déi véi hoc sinh, sinh vién: Trung t&m Thong tin - Thu vién bao cdo véi gido
vién chud nhiém, ¢ van hoc tdp va Phong Céng tac hoc sinh sinh vién xem xét xir ly
ky ludt. Qua 30 ngay ké tir ngay hét han ma khong tra tai liéu thi xir ly nhu trudng
hop lam mit tai liéu (theo khoan 2 diéu nay).
c. Déi voi giang vién, gido vién, nhan vién hop déng: Qué 30 ngay ké tur ngay hét
han ma khéng tra tai liéu thi xir Iy nhu truong hop lam mat tai li¢u (theo khoan 2
diéu néy).‘
2. Tai liéu bi rach nat, bung gay, ghi chép vé bin, lam wét, mét trang ma khong
thé st dung dugc nira
- Ban doc phéai mua lai tai liéu (dung tén sach, tén tic gia, nha xuit ban) cho Thu
vién.
- Néu khong mua lai dugc tai liéu tra Thu vién thi ban doc phai bdi thudng bang
100% gid tri tai liéu do (tinh theo gia bia). Riéng dbi vi ban doc 1a hoc sinh sinh
vién, s0 tién nay dugc trir trong téng sé tién ma ban doc da d3t coc cho can bd Thu
vién khi muon.
3. Cho nguoi khac mugn thé
Trung tdm Thong tin - Thu vién tam gitr thé, ban giao cho Phong Cong tac hoc sinh
sinh vién (d6i véi hoc sinh, sinh vién), cho Phong T4 chuc — Hanh chinh (dbi vai
can b, giang vién, gido vién va nhan vién) dé tra thé cho chi thé va xir ly theo quy
dinh.

: PHAN IV

TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 9. Hi¢u lyc va phén cong thuc hién
- Quy dinh nay ¢6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quy dinh sé 155/Qb-CbbTPL
ngay 10 thang 04 nam 2012 cia Truong Cao déng Dién t& - Dién lanh Ha Noi vé
muon,tra tai liéu tai Thu vién.
- Trung tdm Théng tin - Thu vién phéi hop v&i cac don vi phong, khoa, trung tim
trong trudmg va véi cac ddi tugng ban doc dé thuc hién Quy dinh nay.
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- Trong qud trinh thye hi¢n néu ¢6 van dé phat sinh dé nghi phan anh vi Trung
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