UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- TRUONG CAO DANG Poc 1ip — Tw do — Hanh phiic
PIEN TU - PIEN LANH HA NOI
$6:225/KH-PKT, PBCL&TT Ha Néi, ngay A4 thang AAndm 2020
KE HOACH

To6 chire xét va cong nhin tét nghiép cho HSSV khéa 45, khoa 46
trinh d§ trung cp, trinh dd cao ding t6t nghiép trong nim hoc 2020 - 2021

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Danh gid két qua hoc tap toan khoa ciia ngudi hoc, tir d6 ¢o co s cai tién ndi dung
va phuong phap gidng day nhim ning cao chit luong dao tao.

- Xét va cong nhan t6t nghiép cho HSSV du diéu kién tt nghiép theo Quy ché dao
tao hién hanh.
2. Yéu ciu

Viéc xét va cong nhan t6t nghiép phai dam bao chinh xéac, khach quan, ding quy
ché hién hanh; bao dam tién do dé ra.

IL. NQI DUNG, KE HOACH

Thoi gian cong bo két

. Thoi gian qua xét tbt nghiép Thii gian phat Thoi gian t6
Khoahoe | ) oo Hpi ddng of Chinh gYCNIN | hive bégting
’ ’ Du kién thite tam thoi
Khoa 46 T 09/11/2020 | 16/11/202 | 23/11/2020 | Tir25/11/2020 | Tir 30/11/2020
Cao ding | dén 14/11/2020 | 0 dén 27/11/2021 | dén 5/12/2021
lién théng
Khoa 45 T 08/3/2021 | 15/3/2021 | 22/3/2021 | Tix ngay Tur 10/5/2021
Cao ding | dén 13/3/2021 25/3/2021 dén 15/5/2021

Khoéa 45 Tir22/03/2021 | 29/3/2021 | 5/4/2021 Cép cho hoc

Trung cap | dén 27/3/2021 sinh ¢6 nhu cdu

(THCS)

Khéa 46 Tir 12/4/2021 | 19/4/2021 | 26/4/2021 | Tur ngay Tir 10/5/2021
Trung cip | dén 17/4/2021 28/4/2021 dén 15/5/2021
(THPT)




III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong Khao thi, DPBCL va Thanh tra:
- La diu méi td chitc cac hoat dong phuc vu xét va cong nhan tét nghiép.
- Chudn bi c4c biéu miu
- Tham muu thanh lap hoi d@)ng x€t va cong nhin tbt nghiép.
- Giém st qua trinh bao vé dd 4n tét nghiép hé Cao dang, Cao dang lién thong.
- Chiu trach nhiém toan bd v& két qua xét cong nhan tt nghiép.
- Hoan thanh bang diém toan khoa truéc ngay phét bang tot nghiép it nhat 2 ngay
lam viéc.
- Phéi hop céc khoa td chitc cho HSSV hoc lai cac mdn hoc/méb-dun chua dat.
- Phédi hogp voi Phong CTHSSV td chirc 1dy v kién cho HSSV vé chuong trinh
dao tao
2. Phong Dao tao:

Lam viéc véi cac TTGDNN-GDTX cung cip cho Phong Khao thi, PBCL&TT két
qua diém mon van hoa (Toan, Vin, VAt Iy, Ngit Vian) cdc hoc ky nim hoc 2018- 2019,
2019- 2020 va hoc ky 1 ndm hoc 2020-2021 cua khéa 45 trinh do trung cip (d6i twong
t6t nghiép THCS) trudc ngay 22/2/2021.

3. Phong Cong tac HSSV:

- Chiu trach nhiém toan bd két qua diém rén luyén toan khéa va giri vé Phong KT,
DBCL&TT chidm nhét 5 ngay.

- Kiém tra, bao cdo bang vidn ban tinh trang hd so HSSV, hoan thanh trudc ngay
hop xét cong nhdn tét nghiép cham nhét 2 ngay.

- In bang t&t nghiép, t6 chirc 1& bé giang va phat bang tt nghiép.

- Béo céo d& xuét muc thu kinh phi phuc vu 1 bé giang va trao bang tét nghiép.

- Thue hién khao sat HSSV sau khi tét nghiép dé ndm bat tinh trang viéc 1am ctia
HSSV sau khi tdt nghiép.

4. Phong Tai chinh — Ké toan:
- Béo c4o bing van ban tinh hinh HSSV chua déng hoc phi va cac khoan kinh phi
khéc, hoan thanh trudc ngay xét cong nhén tdt nghiép it nhat 1 ngay.

5. Khoa chuyén mon:

- Chiu trach nhiém vé tién do, chét luong va két qua bao vé dd 4n tét nghiép cho
HSSV hé Cao ding lién thong va hé Cao dang.
- - Nop hd so chdm db 4n t6t nghiép (tbng hop theo timg 16p trén co s céc tiéu ban
chim) vé phong Khéo thi, PBCL&TT chim nhét 2 ngay sau khi két thiic budi bao vé
cudi ciing ctia 16p do.



- Ph bién GVCN va céac 16p danh sach HSSV con ng mén, t6 chitc cho HSSV hoc

lai cdc mén hoc/md- dun chua dat.

6. Poan thanh nién:

- Ra soat bdo cao tinh hinh HSSV chua thuc hién nghia vu ctia doan vién, hoan
thanh truéc ngay hop xét cong nhan tét nghiép it nhét 1 ngay.

- Téng cudng cong tac hd trg doan vién bao vé db an tt nghiép, hd trg phong
CTHSSV trong ngay bé gidng va phat bing t6t nghiép.

Ghi chi: Ngoai ra cdc don vi thiee hién cdc cong viée khdc theo sw phdn cong ciia Héi
dong. :

TL. HIEU TRUONG

Noi nhén: | PHONG KHADTHI, PBCL VA TT
- Ban Giam higu (b/c); TRUONG '

CAD D{\'NG
BIEW TU - DIEN LANH /3
HA NOI

- Céc phong/khoa/GVCN, BTN (t/h);
- Luu VT, PKT, DPBCL&TT.



