
UY BAN NFL&N DAN THA}4H PHO HA N)J 
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DIN TLTT - BIN LAN1I HA NQL 

CQNG HOA xA HOL CHiJ NGHIA VIT NAM 
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S: 1?9'/KET-CDDTDL Ha NÔI, ngày 10 tháng 02 náin 2020 

KE HOCH TO CHI'C XET vA CONG NH4N TOT NGHLP 

Khóa 44(2018-2020) he Cao dãng, 

Khóa 44(2018-2020) he trung cap (THCS), 

và Khóa 45(2018— 2020) h trung cap (THPT) 

I. MIJC DICH, YEU CAU 
1. Mc dich 

- Dánh giá kt qua h9c tp toàn khOa cüa ngixM h9c, tr dO có c s cãi tiên ni dung 

và phucmg pháp. giâng day nh.rn nâng cao chit hr'ng dào tao. 
- Rà soát, 1p danh sách nhung HSSV dü diu kin tht nghip theo Quy chê dào t?o 

hi&i hành. 

2. Yêu cáu 
- Vic xét cong nhn t& nghip phái dam bão chlnh xác, khách quail, dñng quy ché. 

II. NQI DUNG, KE HOACH 
1. Thôi gian h9p Hi dng 

+ Khóa 44 h cao d&ng: T'L1 24/3/2020 dn 26/3/2020 
+ KhOa 44 h trung cAp (THCS): Tr 27/4/2020 dn 29/4/2020 

+ Khóa 45 h trung cAp (THPT): Tr 17/02/2020 4n 21/02/2020 

2. Cãc cong vic sau thi tt nghip 
- cong b kIt qua Xe! t& nghip (dir kiIn: 

+ KhOa 44 h cao dng: 27/3/2020 

+ Khóa 44 h trung cAp (THCS): 29/4/2020 - 
+ KhOa 45 h trung cAp (THPT): 20/02/2020 

- Ong b kIt qua xét t1 nghip 'cMnh !hfrc: 
+ Khóa 44 h cao dng: 03/4/2020 

+ Khóa 44 he thing cAp (THCS): 05/5/2020 

+ KhOa 45 h trung cAp (THPT): 27/02/2020 
- P/tat gi4y chfrng nhn 1I nghip 4zm thó'i: 

+ Khóa 44 h cao dAng: Tir 08/4/2020 dn 10/4/2020 
+ Khóa 44 h trung cAp (THCS), Kh5a 45 h trung cap (THPT): phál cho ithung 

HSSV cO thu cAu ngay sau khi có k& qua cOng tihn tt nghip chinh thrc. 
- To cháv lê hI gidng vâ phd! bang L4t nghi!p 'dr kiln): 

+ KhOa 44 h cao dng: 25/4/2020 
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TL.HIU TRNG 
PHONG DAO TAO 

+ Khóa 44 he trung cp (THCS): Th i/512020 dn 22/5/2020 
+ Khóa 45 h trung cp (TFIPT): 10/3/2020 

IlL TO CH15C THIIC HIN 
1. Phong Dao tao: Là du rni t chirc cac hoat dng phic vi xét và cong nhn tt nghip. 

- Chun bi các biu rnAu. 
- Tham rnuu thành i.p hi dng xét và cOng nhn t& nghip. 
- Giám sat qua trinh bào v d n t& nghip h cao ding. 
- Chju trách ihirn ton b v kt qua xét cOng nhn t& nghip. 
- Hoàn thành bang diAm toàn khóa truc ngãy phát b&ig t& nghip it nhât 2 ngày lam 

vic. 
- Phi hp các khoa t chrc cho HSSV hçc i?i  các mOn hQc/mô-dun chua dat. 

2. PhOng CT HSSV: 
- Kim tra, báo cáo tInh frang h sy HSSV, hoàn thành tri.râc ngày hçp xét Cong nhn 

tht nghip ... 
- Mua phôi và in bng t& nghip, t chirc i b giãng và phát bng t& nghip. 
- Báo cáo c1 xuAt mirc thu kinh phi phic vi 1 b giâng và Irac bng t& nghip. 

3. PhOng Tãi chinh — K toãn: 
- Báo cáo tInh hInh HSSV chua dong hQc phi và các khoãn kinh phi khác hoàn thành 

th.râc ngày hop xét cong nhn tM nghip. 
4. Khoa chuyên mOn: 

- Chju trách nhim v tin d, ch.t hrçiig va kt qua báo v d an t& nghip. 
- Np h s chm d an t& nghip (tng hQp theo tng ióp trên c sâ cXa các ti& ban 

chm) v Phong Dào t?o  chm nh.t 2 ngày sau khi kt thiic bu& bão v cuOi cüng cita 
lOp do. 

- Ph bin GVCN và the kp danh sách HSSV cOn n< mOn, t6 chirc cho HSSV hçc iui 
các mon hçc/mô-dun chua d.t. 
5. DoIn thanh lien: 

- Rà soát, báo cáo tinli hmnh HSSV chua thrc hin ngbia vii cña doàn vién, hoàn thành 
trixôc ngày hçp xét Cong nhn t& nghip. 

- Tang cuing Cong tác h trq doàn viên báo v d an t& nghip. 
Ghi c/la:  Ngoài ra cc &fl2 vj thtc hin các cong vic khác theo stphdn cOng cia H5i 

dóng. 

No'i n/lan: 
- Ban Giám hiêu; 
- Các phông/khoaJGVCN (& thrc hin); 
-LuuVT,DT. 
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