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T6 chirc xét va cong nhan tot nghiép cho HSSV khoa 46, khéa 47
trinh do trung cip, trinh d6 cao ding t6t nghiép trong nim hoc 2021 — 2022

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Panh gia két qua hoc tip toan khoa ciia ngudi hoc, tir d6 ¢d co sd cai tién ndi dung
va phuong phép giang day nhdm nang cao chét luong dio tao.

- Xét va cong nhan tét nghiép cho HSSV du didu kién tot nghiép theo Quy ché dao
tao hién hanh.
2. Yéu ciu

Viéc xét va cong nhan tbt nghiép phai dam bao chinh xac, khach quan, ding quy

ché hién hanh, ding quy trinh; bao dam tién d6 dé ra.
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III. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Khao thi, PBCL va Thanh tra:

- La dau mdi td chire cac hoat ddng phuc vu xét va cong nhan tdt nghiép.
- Chuén bi c4c biéu mau
- Tham muu thanh 1ap hoi déng xét va cong nhén tot nghiép.
- Giam sat qua trinh bao vé d6 an tbt nghiép hé Cao déng.
- Chiu trach nhiém toan bo vé két qua xét cong nhén tdt nghiép.
- Hoan thanh bang diém toan khoéa trudc ngy phét bang t6t nghiép it nhat 5 ngay
lam viéc.
- Phéi hop céc khoa td chirc cho HSSV hoc lai cac mon hoc/mo-dun chua dat.
- Phéi hop vdi Phong Céng tac HSSV td chirc 14y ¥ kién cho HSSV vé chuong
trinh dao tao toan khoa. '
2. Phong Cong tac HSSV:
- Chiu trach nhiém toan bo két qua diém rén luyén toan khoa va guri vé Phong KT,
DBCL&TT cham nhét 5 ngay.
- Kiém tra, bdo cdo béng van ban tinh trang hd so HSSV, hoan thanh truée ngay
hop xét cong nhén t6t nghiép chim nhit 2 ngay.
- In bang tt nghiép, t6 chirc 18 bé giang va phat biang tbt nghiép.
- B4o céo dé xuét mirc thu kinh phi phuc vu 18 bé giang va trao bang tot nghiép.
- Thuc hién khéao sat HSSV sau khi tot nghiép dé nim bit tinh trang viéc lam cua
HSSV sau khi t6t nghiép.

4. Phong Tai chinh — Ké toan:
- B4o c4o bang vin ban tinh hinh HSSV chua déng hoc phi va cic khoan kinh phi
khac, hoan thanh trudc ngay xét cong nhan t6t nghiép it nhat 1 ngay.

5. Khoa chuyén mon:

- Chiu trach nhiém vé tién do, chit luong va két qua bao vé d6 4n tbt nghiép cho
HSSV hé Cao dang. |

- Nop hd so chdm dd 4n tt nghiép (tdng hop theo ting 16p trén co s6 cac tiéu ban
chim) v& Phong Khao thi, PBCL&TT cham nhét 2 ngay sau khi két thic budi bao vé
cudi ciing ciia 16p do. '

- Phd bién GVCN va céc 16p danh sach HSSV con ng mén, to chirc cho HSSV hoc

lai cac mon hoc/mod- dun chua dat.

6. Poan thanh nién:
- Ra soat bao cdo tinh hinh HSSV chua thuc hién nghia vu ciia doan vién, hoan

thanh truéc ngay hop xét cong nhén t6t nghiép it nhét 1 ngay.



- Tang cuong cong tac hd tro doan vién bao vé dd an t6t nghiép, hd trg Phong Cong

tac HSSV trong ngay bé giang va phét bang tot nghiép.

‘Ghi chu:
- Thoi gian xét va cong nhdn tot nghiép trén cé thé diéu chinh dé phii hop véi tinh hinh
dién bién thyc té cua dich Covid-19; khi dé Nha truong sé co thong bdo cu thé sau.

- Ngoadi ra cdc don vi thuc hién cdc cong viéc khdc theo sw phdn cong cua Hoi dong./.
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