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KE HOACH
T4 chirc L& Bé gidng va trao bing tét nghiép
khé6a 46 hé trung cﬁp doi twong THCS

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:
- Bé giang Kho4 46 hé trung cip dbi tugng THCS nién khoa 2019 - 2021;
- Tuyén duong, khen thudng céc hoc sinh tbt nghiép dat loai gidi;
- Trao bang tét nghiép, bang diém cho hoc sinh va tra lai hd so hoc sinh sinh vién.
2. Yéu céu:
- L& bé giang va trao bang t6t nghiép 1a mdt hoat dong quan trong va cb y nghia voi
HSSV, vi viy cong tac td chirc phai dam bao tinh trang trong, nghiém tic va y nghia.
- Cac hoc sinh tham dir L& bé giang va trao bing 5t nghiép phai c6 mit diy du, ding
gid, méc 1€ phuc va nghiém tic trong qué trinh dién ra budi LE.
I1. THOT GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN
1. Thoi gian: 09 gitd 00 phit, thit bay, ngay 23 thang 4 nam 2022.
2. Dia diém: Hoi truong H505 - Truong Cao ding Dién tir - Pién lanh Ha Noi.
3. Thanh phan
- Pai dién BGH, lanh dao cac don vi va td chirc doan thé, GVCN 16p tét nghlep
- Hoc sinh t6t nghiép cac khoa 46 hé trung cip dbi twgng THCS.
III. PHAN CONG THU'C HIEN
1. Phoéng Cong tic HSSV
- La dau méi, c6 nhiém vu phdi hop véi céc don vi lién quan dé t chirc L3 bé giang,
- Dy trit kinh phi, co s& vat chét phuc vu L& bé giang va trao bing tét nghiép.
- Chon dai dién sinh vién phét biéu.
- ‘P& xuét danh sach hoc sinh tét nghiép loai gidi dé Nha trudng ra quyét dinh khen
thuéng.
- Chuén bj gifly khen, phin thwréng d6i voi hoc sinh tét nghiép loai xuét sic, loai gidi.
- Giri gidy moi dén céc dai bidu du budi LE,
- Chi tri va phoi hop véi cac don vi lién quan thanh toan kinh phi td chitc .
- Hoan thanh hé so tot nghiép, cir nhén sy ¢ phat bang tdt nghiép cho hoc smh
- Chuén bi 18 phuc, mii 4o cir nhén cho nghi thirc trao bing tt nghiép.
- Phat bang tbt nghiép, bang diém va tra hd so cho hoc sinh.



2. Ciac Khoa chuyén mon va GVCN
- Théng bao ké hoach L& bé gidng va trao bang tét nghiép dén hoc sinh céc 16p t6t
nghiép.
- Phéi hop v6i Phong Céng tic HSSV trong viéc én dinh trdt ty va quan ly HSSV
trong thoi gian dién ra budi L&.
3. Phong Dao tao
- Thuc hién cong tac tuyén sinh lién théng dbi v6i hoc sinh tot nghiép.
4. Phong T chirc — Hanh chinh
- T chiic trong gitt phuong tién cho hoc sinh, dam bao céng téc an ninh trong quéd
trinh dién ra budi LE.
5. Phong Tai chinh - Ké todn.
Tam tng céc kinh phi td chirc L& bé giang va huéng din Phong Cong tac HSSV thuc
hién thi tuc hd so thanh toén.
6. Phong Quan tri
- Chuén bi v& co s& vét chit tai Hbi truong H505:
+ Chuén bj hé théng dién, 4m thanh phuc vu budi LE.
+ V¢ sinh Hoi truong.
+ Hoa dé buc phat biéu, hoa dé ban.
+ Chuén bj nudérc, cbe, khin trai ban.
- Hb tro theo d& nghi ciia Phong CT HSSV @ 6 chire tiéc dimg.
7. Trung tAm thong tin - Thir vién
- Théong béao ké hoach té chirc budi L& trén Website.
- Chup anh va dua tin vé L& Bé giang va trao bang tot nghiép.
-In giéy khen hoc sinh t6t nghiép loai gioi.
- Chup anh c4c hoc sinh tét nghiép loai gioi dé phuc vu cong tac tuyén truyn.
8. BCH Doan truong
- Thiét ké market phong sin khéu.
- In 4n, treo phong san khau.
- X4y dung, phu trach chuong trinh vdn nghé.
Trén day la ké hoach Bé giing va trao bing tbt nghiép khoa 46 hé trung cép. Nha
trudng yéu cAu céc don vi va ca nhan lién quan thuc hién t6t cdc ndi dung theo phén cong

nhiém vu dé budi L& dién ra tot dep.

Noinhdn: :

- BGH (dé béo céo);

- Phong, khoa, trung tam;

- Luu VT, Phong CT HSSV.
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